Hướng dẫn số: 13/HD-KHTC
	   BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM HÀ NỘI


                Số:          /ĐHSPHN-KHTC
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Hà Nội, ngày …. tháng …. năm 201….


HưỚng dẪn  đỊnh mỨc chi, chỨng tỪ thanh toán kinh phí 
rèn luyỆN NGHIỆP VỤ SƯ PHẠM 
- Căn cứ các văn bản quản lý, quy định hiện hành của Nhà nước;

- Căn cứ vào dự toán kinh phí thường xuyên của khoa đã được phê duyệt theo năm;

- Căn cứ vào Qui chế chi tiêu nội bộ đã ban hành theo quyết định số 2817/ĐHSP-KHTC, ngày 22/05/2017.
- Căn cứ vào Công văn Số:     / ĐHSPHN-ĐT ngày    tháng     năm 201  về Kế hoạch Tổ chức tuần rèn luyện nghiệp vụ sư phạm năm học             .   

Phòng Kế hoạch - Tài chính hướng dẫn các định mức chi và các chứng từ thanh toán kinh phí rèn luyện nghiệp vụ sư phạm  như sau:

	TT
	Nội dung chi và các bước thực hiện
	Đơn vị tính
	Định mức chi 
(tối đa)
	Chứng từ thanh toán

	A
	Kinh phí được sử dụng
	
	A = (1)+(2)+(3)+(4)
	

	1
	Nhà trường cấp kinh phí cho mỗi khoa. Bao gồm:
- Hỗ trợ xây dựng chương trình RLNV 4 năm; xây dựng chương trình, kế hoạch hoạt động tuần rèn luyện NVSP

- Chi hỗ trợ các hoạt động thi NVSP cấp khoa và cấp trường
	Khoa
	9.000.000đ

	(1)

	2
	Nhà trường cấp kinh phí theo đầu sinh viên
	SV
	25.000đ
	(2)

	3
	Kinh phí thường xuyên của khoa
	
	Theo KH khoa lập từ đầu năm
	(3)

	4
	Hỗ trợ việc hướng dẫn cho sinh viên rèn luyện NVSP (Tính theo lớp – khoảng 25 sinh viên/lớp)
	Theo số SV thực tế từng khoa
	200.000đ/Lớp
	(4)

	B
	Dự trù chi tiết
	
	A
	

	1
	Tiền hỗ trợ việc hướng dẫn sinh viên rèn luyện NVSP (Tính theo lớp – khoảng 25 sinh viên/lớp)
	
	(4)
	Giấy nhận tiền (Mẫu số: 05/MS-KHTC) hoặc Bảng kê (Mẫu số: 08/MS-KHTC)

	
	
	
	
	

	2
	Kinh phí cho hoạt động NVSP
	
	(1)+(2)+(3)
	

	a
	Chi xây dựng chương trình RLNV cho 4 năm, xây dựng chương trình, kế hoạch hoạt động tuần NVSP
	
	3.000.000đ 
	Bảng kê (Mẫu số: 08/MS-KHTC); chương trình cụ thể

	b
	Nội dung thi cấp khoa
	
	
	

	
	Hỗ trợ các lớp thi cấp khoa  theo các nội dung
	Lớp
	200.000đ – 500.000đ
	Giấy nhận tiền (Mẫu số: 05/MS-KHTC) hoặc Bảng kê (Mẫu số: 08/MS-KHTC)

	
	Ban giám khảo cấp khoa
	Người
	100.000đ- 150.000đ
	

	
	Khen thưởng cấp khoa 

- Cá nhân:

   Giải nhất:

   Giải nhì:

   Giải ba:

   Giải khuyến khích: 

- Tập thể ( gấp đôi cá nhân)


	SV
	300.000
200.000

150.000

70.000
	Giấy nhận tiền (Mẫu số: 05/MS-KHTC) hoặc Bảng kê (Mẫu số: 08/MS-KHTC), Quyết định khen thưởng của khoa

	
	Kinh phí tổ chức hội thi cấp khoa
	
	Thực tế từng khoa
	

	c
	Nội dung tập luyện,  thi cấp trường
	
	
	

	
	Hỗ trợ SV các đội tập luyện và thi cấp trường 
	SV
	200.000đ – 400.000đ
	Giấy nhận tiền (Mẫu số: 05/MS-KHTC) hoặc Bảng kê (Mẫu số: 08/MS-KHTC)

	
	Chi hỗ trợ sinh viên xây dựng Clip truyền thông
	SV
	200.000đ-400.000đ 
	


