Hướng dẫn số: 02/HD-KHTC
	   BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM HÀ NỘI


               
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Hà Nội, ngày …. tháng …. năm 201….


HƯỚNG DẪN KHUNG ĐỊNH MỨC CHI, CHỨNG TỪ THANH TOÁN
KINH PHÍ ĐÀO TẠO CAO HỌC (THEO NHIỆM VỤ NHÀ NƯỚC GIAO) VÀ ÔN TÂP CHUYỂN ĐỔI TẠI CÁC ĐỊA PHƯƠNG
- Căn cứ Quy chế chi tiêu nội bộ ban hành theo quyết định số 5836/ĐHSP-KHTC, ngày 22 tháng 11 năm 2012 của Hiệu trưởng Trường Đại học Sư phạm Hà Nội (Điều 20, khoản 20.1.3, trang 18, 19);

- Căn cứ hợp đồng đã ký tại địa phương.

Phòng Kế hoạch - Tài chính hướng dẫn khung các định mức chi và chứng từ thanh toán kinh phí giảng dạy và phục vụ giảng dạy các lớp đào tạo sau đại học tại địa phương như sau:

	TT
	Nội dung chi và các bước thực hiện
	Đơn vị tính
	Khung định mức chi tối đa
	Chứng từ thanh toán

	1
	2
	3
	4
	5

	I
	Đối với hoạt động giảng dạy

	1
	 Tiến sĩ
	Số tiết
	80.000
	Giấy nhận tiền (Mẫu số: 06/MS-KHTC) và chứng từ kèm theo:

- Nếu dạy ở địa phương: Giấy mời giảng có xác nhận của địa phương
- Nếu dạy ở Trường: Giấy mời giảng có xác nhận của phòng Sau Đại học

	2
	Phó Giáo sư
	Số tiết
	90.000
	

	3
	Giáo sư
	Số tiết
	100.000
	

	II
	Đối với hoạt động đi lại giảng dạy

	1
	Vé máy bay
	Vé
	Hạng phổ thông 
	- Vé điện tử ghi đúng tên, địa chỉ, mã số thuế của Công ty cung cấp dịch vụ

- Phiếu thu đặc thù của Vietnam Airline hoặc hóa đơn tài chính của Công ty bán vé  

- Thẻ lên máy bay (boarding pass) mang tên người đi công tác

	
	Trường hợp mua vé máy bay online 
	Vé
	Hạng phổ thông
	- Vé điện tử có in số tiền khớp với hạng in trên thẻ lên máy bay
- Chứng từ thanh toán của người đi cho bên bán vé máy bay qua mạng (Sao kê tài khoản)

- Thẻ lên máy bay (boarding pass) mang tên người đi công tác

	2
	Taxi: ĐHSPHN-Nội Bài và ngược lại (Theo hợp đồng kí kết với từng địa phương)
	Đợt
	700.000
	Giấy nhận tiền (Mẫu số: 06/MS-KHTC) hoặc biên lai thu tiền của hãng taxi

	3
	Bồi dưỡng đi đường (Theo hợp đồng kí kết với từng địa phương)
	Đợt
	500.000
	Giấy nhận tiền (Mẫu số: 06/MS-KHTC)

	4
	Tiền ăn (Theo hợp đồng kí kết với từng địa phương)
	Ngày
	200.000
	Giấy nhận tiền (Mẫu số: 06/MS-KHTC)

	5
	Tiền thuê phòng nghỉ (Theo hợp đồng kí kết với từng địa phương)
	Ngày
	350.000
	Hóa đơn tài chính

	6
	Ra đề, chấm
	 
	 
	Giấy nhận tiền (Mẫu số: 06/MS-KHTC) kèm theo phiếu ra đề, chấm bài có xác nhận của phòng Sau Đại học



	6.1
	Đối với môn ngoại ngữ
	 
	 
	

	6.1.1
	Ra đề kiểm tra
	Đề
	200.000
	

	6.1.2
	Ra đề thi
	Đề
	400.000
	

	6.1.3
	Chấm bài kiểm tra
	Bài
	7.500
	

	6.1.4
	Chấm bài thi
	Bài
	15.000
	

	6.2
	Đối với các môn khác
	 
	 
	

	6.2.1
	Ra đề kiểm tra
	Đề
	90.000
	

	6.2.2
	Ra đề thi
	Đề
	150.000
	

	6.2.3
	Chấm bài kiểm tra
	Bài
	5.000
	

	6.2.4
	Chấm bài thi
	Bài
	10.000
	


