Hướng dẫn số: 07/HD-KHTC
	   BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM HÀ NỘI


               
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Hà Nội, ngày …. tháng …. năm 201….


HƯỚNG DẪN KHUNG ĐỊNH MỨC CHI, CHỨNG TỪ THANH TOÁN KINH PHÍ VẬT TƯ TIÊU HAO, HÓA CHẤT, DỤNG CỤ THÍ NGHIỆM, BẢO HỘ LAO ĐỘNG, VĂN PHÒNG PHẨM, CÔNG CỤ, DỤNG CỤ VÀ DỊCH VỤ
- Căn cứ các văn bản quản lý, quy định hiện hành của Nhà nước;

- Căn cứ vào dự toán kinh phí thường xuyên của khoa đã được phê duyệt theo năm;

- Căn cứ vào qui chế chi tiêu nội bộ đã ban hành theo quyết định số 2817/QĐ – ĐHSPHN - KHTC, ngày 22/05/2017.

Phòng Kế hoạch - Tài chính hướng dẫn các định mức chi và các chứng từ thanh toán kinh phí vật tư tiêu hao, hóa chất, dụng cụ thí nghiệm, bảo hộ lao động, VPP, CC,DC như sau:
	TT
	Nội dung chi và các bước thực hiện
	Đơn vị tính
	Định mức chi 
	Chứng từ thanh toán

	1
	Kinh phí dưới 200.000 đồng 


	
	
	Dự trù được phê duyệt, Hóa đơn bán lẻ hoặc giấy nhận tiền (Mẫu số: 05/MS-KHTC) và chỉ được áp dụng cho hoạt động đơn lẻ.

	2
	Kinh phí từ 200.000 đồng đến dưới 2.000.000 đồng
	
	
	Dự trù được phê duyệt, 1 báo giá đã được phê duyệt và 1 báo giá cạnh tranh; Biên bản nghiệm thu và bàn giao (Mẫu số: 20/MS-KHTC), Hóa đơn tài chính.

*Thanh toán tiền mặt 

	3
	Kinh phí từ 2.000.000 đồng đến dưới 5.000.000 đồng
	
	
	Dự trù được phê duyệt, 1 báo giá đã được phê duyệt và 2 báo giá cạnh tranh; Biên bản nghiệm thu và bàn giao (Mẫu số: 20/MS-KHTC), Hóa đơn tài chính.

*Thanh toán tiền mặt 

	4
	Kinh phí từ 5.000.000 đồng đến dưới 20.000.000 đồng
	
	
	Dự trù được phê duyệt, 1 báo giá đã được phê duyệt và 2 báo giá canh tranh; Hợp đồng; Biên bản nghiệm thu và thanh lý (Mẫu số: 25/MS-KHTC); Biên bản nghiệm thu và bàn giao (Mẫu số: 20/MS-KHTC); Hóa đơn tài chính.

*Thanh toán chuyển khoản 

	5
	Kinh phí từ 20.000.000 đồng đến dưới 100.0000.000 đồng. 


	
	
	Dự trù được phê duyệt, 1 báo giá được phê duyệt và 2 báo giá canh tranh; Tờ trình xin phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu; Quyết định phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu; Quyết định phê duyệt kết quả lựa chọn nhà thầu; Hợp đồng; Biên bản thanh lý (Mẫu số: 24/MS-KHTC); Biên bản nghiệm thu và bàn giao (Mẫu số: 20/MS-KHTC); Hóa đơn tài chính.

*Thanh toán chuyển khoản

	6
	Kinh phí từ 100.0000.000 đồng trở lên. 


	
	
	Tổ chức đấu thầu theo tính chất của hàng hóa dịch vụ theo Luật số 43, Nghị định 66 và làm theo Hướng dẫn số 10/HD-KHTC


