Hướng dẫn số: 04/HD-KHTC
	   BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM HÀ NỘI


                Số:          /ĐHSPHN-KHTC
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Hà Nội, ngày …. tháng …. năm 201….


HưỚng dẪn  đỊnh mỨc chi, chỨng tỪ thanh toán kinh phí xemina cao hỌc
- Căn cứ các văn bản quản lý, quy định hiện hành của Nhà nước;

- Căn cứ vào dự toán kinh phí sau đại học của khoa đã được phê duyệt theo năm;

- Căn cứ vào qui chế chi tiêu nội bộ đã ban hành theo quyết định số 5836/ĐHSP-KHTC, ngày 22/11/2012.

Phòng Kế hoạch - Tài chính hướng dẫn các định mức chi và các chứng từ thanh toán kinh phí xemina cao học như sau:

	TT
	Nội dung chi và các bước thực hiện
	Đơn vị tính
	Định mức chi 
	Chứng từ thanh toán

	1
	Dự trù kinh phí xemina cao học (Mỗi chuyên ngành đào tạo tổ chức từ 1-3 xemina)
	chuyên đề
	3.000.000
	 

	2
	Giấy đề nghị thanh toán
	
	 
	Mẫu số: 01/MS-KHTC

	3
	Giấy đề nghị thanh toán tạm ứng
	
	 
	Mẫu số: 02/MS-KHTC

	4
	Chủ trì xemina
	người
	100.000
	Giấy nhận tiền (Mẫu số: 04/MS-KHTC)

	5
	Đại biểu tham dự
	người
	50.000
	Bảng kê (Mẫu số: 06/MS-KHTC)

	6
	Báo cáo của học viên
	người
	100.000
	Bảng kê (Mẫu số: 06/MS-KHTC)

	7
	Chi khác
	 
	 
	Bảng kê mua hàng (Mẫu số: 10/MS-KHTC) (Nếu trên 200.000đ phải có hóa đơn thuế GTGT)

	8
	Chứng từ kèm theo
	 
	 
	Biên bản Xemina có xác nhận của Phòng Sau Đại học


